JUDETUL VALCEA
COMUNA AMARASTI
CONSILIUL LOCAL
HOTARAREA NR.42

PFivind aProbarea Regulamentului de organizare si functionare al aparatului de specialitate al
Primarului Comunei Amérigti, judeful Valcea si a Compartimentului Biblioteca comunali aflat
in subordinea Consiliului Local al Comunei Amiristi

Consiliul Local al comunei Amar#sti, judetul Valcea, intrunit in sedinta ordinard din data de
08.07.2024 la care participd un nr. de 9 consilieri din totalul de 11 in functie, lipsind domnii consilieri
locali Fodor Ana i Diaconu Eugen;

Viézénd cd prin votul majoritdfii, domnul consilier Bercea Gheorghe a fost ales presedinte de
sedintd pe o perioadd de 3 luni, respectiv mai —iulie 2024;

Luénd in dezbatere:

- Referatul de aprobare cu nr. 1446/21.06.2024 si proiectul de hotrare inifiat de Primarul comunei
Amdragti cu privire la aprobarea Regulamentului de organizare §i functionare al aparatului de
specialitate al Primarului Comunei Amdéristi, judetul Vélcea si a Compartimentului Biblioteca
comunald aflat in subordinea Consiliului Local al Comunei Amarasti
- Raportul de specialitate intocmit de consilerul superior din cadrul Compartimentului Resurse umane
si Relatii cu publicul1447/21.06.2024, inregistrat la nr. ;
- Avizul favorabil acordat proiectului de hotdrdre de cétre Secretarul general al comunei Amér#sti,
inregistrat la nr.1448/21.06.2024;
- Avizul de consultare al Comisiei pentru administratia publicd locald, juridicd, apdrarea ordinii si
linistii publice, a drepturilor cetdfenilor din cadrul Consiliului local al Comunei Amérasti, judeful Vélcesa,
inregistrate la nr. 1603/08.07.2024 ;
- Hcl nr.24 din 26.04.2023 si Hel nr. 20 din 29.04.2024 privind aprobarea modificirii organigramei §i
statului de functii ale aparatului de specialitate al Primarului comunei Amérésti, judetul Vélcea ;

Vizand ci s-au respectat principiile transparentei in procesul de elaborare a proiectelor
actelor normative, conform art. 7 din Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald conform
procesului-verbal nr. 1528/01.07.2024.

In conformitate cu prevederile art. 129, alin. (1), lit. &), alin. (3), lit. a) din O.U.G. nr. 57/2019
privind Codul administrativ, cu modificérile si completirile ulterioare;

In temeiul prevederilor art. 139, alin. (1), alin. (3), lit. f) si art. 196, alin. (1), lit. a) din O.U.G.
nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modific#rile §i completérile ulterioare, cu un numér de 9
voturi “pentru”, adoptd urmétoarea:

HOTARARE:

Art. 1 Se aprobd Regulamentul de organizare §i funcfionare al aparatului de specialitate al
Primarului comunei Amiristi si a Compartimentului Biblioteca comunald aflat in subordinea
Consiliului Local al Comunei Amar3sti, conform anexei care face parte integranta din prezenta hotérére.

Art. 2 Incepand cu data prezentei hot#rari, fsi inceteazi aplicabilitatea prevederile Hel nr.7 din
20.01.2022.

Art. 3 Prezenta hotirdre poate fi atacatd conform prevederilor Legii nr. 554/2004 a
contenciosului administrativ.

Art. 5 Primarul comunei Am#r#sti, prin compartimentele de specialitate din cadrul primériei
comunei Amaristi, vor duce la indeplinire prevederile prezentei hotiréri. Prezenta Hotirdre va f
copeHiicata Secretarul general al comunei Amaristi la Institufia Prefectului judefului Véalcea, ir
‘od i controlului de legalitate, Primarului comunei §i o va aduce la cunostintd publicd prir
ile\special amenajate si pe site-ul institutiei.
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JUDETUL V}:L(EEA Anexa la Hel nr.42/08.07.2024
COMUN AMARASTI
CONSILIUL LOCAL

REGULAMENT
de organizare i functionare al aparatului de specialitate al Primarului
Comunei Amardsti, judetul Vilcea i a Compartimentului Biblioteci
comunald, aflat in subordinea Consiliului Local al Comunei Amaristi

CAPITOLUL I
DISPOZITII GENERALE

Art. 1 Primarul, viceprimarul, secretarul general al comunei Impreuni cu aparatul de
specialitate, constituie o structura functionald cu activitate permanents, denumits primdria —
(comuna Amér#gti), care aduce la indeplinire hotdrdrile consiliului local si dispozitiile
primarului, solutiondnd problemele curente ale colectivititii locale.

Prim#ria comunei Amérdsti este persoand juridicd de drept public, cu capacitate
juridicd deplind si patrimoniu propriu, titular al codului de Inregistrare fiscald si ale conturilor
deschise la unitétile teritoriale de trezorerie, precum si la unitétile bancare.

Priméria comunei Amérdsti este titular al drepturilor §i obligatiilor ce decurg din
contractele privind administrarea bunurilor ce apartin domeniului public §i privat In care
acestea sunt parte, precum si raporturile cu alte persoane fizice sau juridice in conditiile legii.

Autoritatile administratiei publice prin care se realizeazi autonomia locald sunt
Consiliul Local al comunei Amdardsti, ca autoritate deliberativd si Primarul comunei
Amir#sti, ca qutoritate executivd. Consiliul local i Primarul se aleg in conditiile prevézute de
legea pentru alegerea autoritdfilor administratiei publice locale cu nr. 115/2015.

Art. 2 Primarul reprezintd unitatea administrativ-teritoriald in relatiile cu alte autoritéti
publice, cu persoanele fizice sau juridice roméne ori stréine, precum si n justifie.

Primarul asigurd respectarea drepturilor si libertdfilor fundamentale ale cetétenilor, a
prevederilor Constitutiei, precum §i punerea in aplicare a legilor, a decretelor Presedintelui
Romaéniei, a hotirarilor si ordonantelor Guvernului, a hotérérilor consiliului local; dispune
masurile necesare §i acordd sprijin pentru aplicarea ordinelor si instructiunilor cu caracter
normativ ale ministrilor, ale celorlali conduc#tori ai autoritdtilor administratiei publice
centrale, ale prefectului, precum i a hotarérilor consiliului judetean, in conditiile legii.

Pentru punerea in aplicare a activitatilor date in competenta sa prin actele normative,
primarul beneficiazd de un aparat de specialitate, pe care il conduce.

Aparatul de specialitate al primarului este structurat pe compartimente funcfionale, in
conditiile legii. Compartimentele functionale ale acestuia sunt incadrate cu functionari publici
si personal contractual.

Primarul conduce serviciile publice locale.

Mandatul primarului este de 4 ani §i se exercitd pénd la depunerea jurdméntului de
cétre primarul nou-ales. Mandatul primarului poate fi prelungit, prin lege organicd, in caz de
rdzboi, calamitate naturald, dezastru sau sinistru deosebit de grav.

In exercitarea atributiilor sale, primarul emite dispozitii cu caracter normativ sau
individual. Acestea devin executorii numai dupi ce sunt aduse la cunostin{i publicd sau dupi
ce au fost comunicate Institutiei Prefectului §i persoanelor interesate, dupi caz.
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In exercitarea atribufiilor de autoritate tutelard si de ofifer de stare civild, a sarcinilor
ce 1 Fevin din actele normative privitoare la recensimant, la organizarea §i desfigurarea
ale.agenlor, la luarea mésurilor de protectie civild, precum si a altor atribuiii stabilite prin lege,
primarul acfioneaza §i ca reprezentant al statului.

In aceasta calitate, primarul poate solicita prefectului, in conditiile legii, sprijinul
conducétorilor serviciilor publice deconcentrate ale ministerelor §i ale celorlalte organe de
specialitate ale administratiei publice centrale din unitdfile administrativ-teritoriale, daci
sarcinile ce 1i revin nu pot fi rezolvate prin aparatul de specialitate.

Art. 3 Viceprimarul este subordonat primarului §i Inlocuitorul de drept al acestuia, care i
poate delega atribuiiile sale.

Art. 4 Secretarul general al comunei Amérdsti este functionar public de conducere, cu
studii superioare juridice sau administrative §i se bucurd de stabilitate in functie, in conditiile
legii.

Atributiile secretarului general al comunei sunt cele previzute in 0.U.G. nr.57/2019
privind Codul administrativ, cu modificérile §i completarile ulterioare, cele previzute de legi
sau de alte acte normative.

Secretarul unitdfii administrativ-teritoriale reprezinti interesele autorititii sau
institutiei publice in raporturile acesteia cu persoane fizice sau juridice de drept public sau
privat, din fard §i strdindtate, in limita competentelor stabilite de conducatorul autorititii sau
institutiei publice.

Atributiile de ofiter de stare civild si de autoritate tutelard pot fi delegate de cétre
primar si secretarului general al unitatii administrativ-teritoriale sau altor functionari publici
din aparatul de specialitate, cu competente in acest domeniu, potrivit legii.

Art. 5 Raporturile dintre autorititile administratiei publice locale din UAT Amérasti §i
autoritifile administratiei publice de la nivel judetean se bazeazd pe principiile autonomiei,
legalititii, responsabilitdtii, cooperdrii si solidaritatii In rezolvarea problemelor intregului
judet.

In relatiile dintre autorititile administratiei publice locale si Consiliul judetean, pe de o
parte, precum si Intre consiliul local §i primar, pe de alti parte, nu existd raporturi de
subordonare.

Secretarul general al unitatii administrativ-teritoriale asigurd gestionarea procedurilor
administrative privind relatia dintre consiliul local §i primar, precum si Intre acestia §i prefect.

Art. 6 Consiliul local aprob#, in conditiile legii, la propunerea primarului, infiinfarea,
organizarea si statul de functii ale aparatului de specialitate al primarului, regulamentul de
organizare si functionare al acestuia, precum si ale institutiilor §i serviciilor publice de interes
local, precum si reorganizarea gi statul de functii ale regiilor autonome de interes local.

Art. 7 Aparatul de specialitate al primarului este structurat pe birouri §i compartimente
functionale, in condifiile legii. Birourile i Compartimentele functionale ale acestuia sunt
incadrate cu functionari publici §i personal contractual.

Salariatii din aparatul de specialitate al primarului sunt functionari publici §i personal
contractual.

Functionarii publici se bucurd de stabilitate in functie, In conditiile legii i se supun
prevederilor O.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificdrile §i completdrile
ulterioare.

Raporturile de munc# ale personalului contractual sunt reglementate de prevederile
Legii nr. 53/2003-Codul Muncii, republicatd, cu modificdrile §i completérile ulterioare, In
misura in care acestea nu sunt reglementate de legi speciale.

Functionarii din cadrul institutiilor §i serviciilor publice de interes local §i din cadrul
aparatului de specialitate al primarului se bucuré de stabilitate In functie in conditiile legii.
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Art. 8 Numirea §i eliberarea din functie a personalului din cadrul institutiilor si
serviciilor publice de interes local se fac de conducitorii acestora, in conditiile legii.
Numirea si eliberarea din funciie a personalului din aparatul de specialitate al
primarului se fac de primar, in conditiile legii.
Art. 9 Priméria comunei Amérasti functioneazi in sediul situat in localitatea Amaristi,
strada Calea Haiducilor, nr.164, cod postal 247013, judetul Vélcea.

CAP. I - ORGANIGRAMA APARATULUI DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI
' COMUNEI AMARASTI

Art. 10 Priméria comunei Amérasti este structuratd pe 7 compartimente functionale, in
cadrul cérora 15i desfdsoard activitatea angajatii (functionari publici si salariati cu contract de
muncd), compartimente a ciror conducere este asiguratd de citre primarul, viceprimarul si
secretarul general, potrivit organigramei aprobate de consiliul local.

La aprobarea structurii organizatorice au fost respectate prevederile art.5, lit.g), q), y),
ff), art.129, alin.(2), lit.a) §i alin.(3) lit.a), Partea a VI-a, Titlul II, cap.I si II, art.392, art.393,
art.404, art.409, art.539 din O.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificsrile si
completérile ulterioare, coroborate cu cele ale Legii nr. 53/2003 privind Codul muncii,
republicatd, cu modificéirile §i completirile ultericare precum §i prevederile art. XVI din
Legea nr. 161/2003 privind unele mésuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea
demnitatilor publice, a funciiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea §i sanctionarea
coruptiei, cu modific#rile si completérile ulterioare §i prevederile H.G. nr. 797/2017 pentru
aprobarea regulamentelor-cadru de organizare §i functionare ale serviciilor publice de
asistentd sociald §i a structurii orientative de personal; art. 13 din Legea nr. 217/2003.

Art. 11 Prezentul Regulament de Organizare §i Functionare al aparatului de specialitate
al Primarului comunei Amaristi va fi completat cu prevederile Ordinului 600/2018 privind
aprobarea Codului controlului intern managerial al entitétilor publice.

CAP. ITI — PRINCIPALELE ATRIBUTII ALE COMPARTIMENTELOR
FUNCTIONALE DIN STRUCTURA APARATULUI DE SPECIALITATE AL
PRIMARULUI COMUNEI AMARASTI

1. COMPARTIMENT REGISTRU AGRICOL, AMENAJAREA TERITORIULUI,
CADASTRU $I URBANISM

L. Referentul din acest compartiment indeplineste urméatoarele atributii:
1) Raspunde de completarea registrelor agricole, atét in format electronic cét §i pe suport de
hértie, si pistrarea registrelor agricole, precum si de finerea la zi a programelor informatice
privitoare la activitétile agricole;
2) Intocmeste si transmite raportdri statistice cu privire la datele ce fac obiectul evidenfelor
agricole;
3) Aduce la cunostinfa secretarului necesitatea modificdrii unor date nscrise in registrul
agricol;
4) Intocmeste si elibereazi adeverinte si certificate ce confin date din registrul agricol, doar
cu semnatura Secretarului general al comunei Amarégti;
5) Efectueazi verificiri la gospodiriile populatiei privind concordanfa datelor inscrise in
registrele agricole §i existentul din teren;
6) Verificd in teren cele declarate de solicitanii certificatelor de producitor si fine evidenta
certificatelor eliberate intr-un registru special;
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7) Elibereazd adeverine referitoare la datele Inscrise in registrul agricol, In conditiile legii;
8) Informeazd cetdfenii §i urmareste respectarea normelor tehnice si a legislatiei in vigoare,
referitoare la carantina fitosanitard, combaterea bolilor §i ddunstorilor la plante si utilizarea
pesticidelor;
9) Culege informatii de la cetdfeni privind structura culturilor ce doresc s le insiménteze,
necesarul de s&méanti si alte materiale;
10) Ia mésuri pentru sprijinirea produc#torilor agricoli, asiguréind consultanti de specialitate
in vederea infiintérii de plantaii, exploatatii agricole;
11) Tine In mod distinct evidenta domeniului public si privat agricol al Prim#riei - Comuna
Amarasti si asigurd actualizarea acestuia, impreund cu specialistul agricol din compartiment;
12) Tine evidenta terenurilor agricole care se concesioneazi;
13) Aduce la cunostin{# publicd, la inceputul fiecdrui an calendaristic, conform legislatiei in
vigoare, obligatia cetifenilor comunei de a se prezenta la sediul primériei comunei Amaristi
pentru depunerea declaratiei privind terenurile, animalele, etc, in registrul agricol;
14) Duce la indeplinire orice alte sarcini compatibile cu pregatirea si functia detinuti, stabilite
de sefii ierarhici;
15) Completeazi si elibereazd Atestatul de producétor agricol si Carnetul de comercializare
pproduselor agricole, In termenele prevazute de lege;
16) Verificd existenta in teren a produselor §i produsilor agricoli pentru care se solicitd
testatul de producétor; ‘
17) Inregistreaza in registrul agricol suprafetele de teren stipulate in contractele de arends;
18) Va prezenta primarului §i secretarului general, in orice moment, urmétoarele situafii:
-numirul gospodariilor Inscrise In registrul agricol pe satele: Amérdsti, Nemoiu, Padina,
Palanga, Meresesti si Teiu;
-numirul persoanelor ce compun gospodériile Inscrise in registrul agricol;
-efectivele de animale pe specii, categorii existente la Inceputul anului, precum si evolufia
acestora pe parcursul anului;
-suprafata clidirilor de locuit i a celorlalte constructii gospodéresti;
-modul de utilizare a terenului agricol;
-evidenta mijloacelor de transport cu tractiune mecanicd §i manuald, a tractoarelor §i utilajelor
agricole;
19) Opereazi in registrele agricole toate actele juridice intocmite intre parfi: acte vénzare -
cumpdrare, donafii, certificate de mogtenitor, sentinte judecétoresti.
20) Pune la dispozifia responsabilului ITL, registrele agricole pentru intocmirea matricolei
fiscale si stabilirea masei impozabile;
21) Asigurd securitatea registrelor agricole, numerotarea, parafarea, sigilarea gi inregistrarea
acestora in registrul de intrare-iesire general, Intocmind §i opisul registrelor agricole;
22) Inventariazi Impreuna cu specialistul agricol toate terenurile din intravilanul si
extravilanul comunei care nu au fost revendicate de fogtii proprietari, Intocmind documentatia
pentru inregistrarea in domeniul privat al comunei;
23) Impreuna cu specialistul agricol delimiteazd exploatatiile agricole din teritoriul
administrative;
24) Intocmeste raporturile de specialitate pentru proiectele de hotiréri si dispozifii ale
primarului care se refer# la activitatea agricols;

II. Inspectorul, grad profesional superior din acest compartiment indeplineste urmé#toarele
atributii:
1) Asigurd sprijin la Intocmirea lucrdrilor prevézute pentru aplicarea Legii nr. 18/1991,
republicata, a Legii nr. 1/2000 si a Legii nr. 213/1998, cu modificérile §i completirile
ulterioare;







