
JUDETUL VÄLCEA
COMUNAAMÄRÄ$TI
CONSILIUL LOCAL

HOTÅRAREA NR.42

Privind aprobarea Regulamentului de organizare ii functionareal aparatului de specialitate al
Primarului Comunei Amärä}ti, judeful Vålcea a Compartimentului Biblioteca comunalä aflat

tn subordinea Consiliului Local al Comunei Amärä}ti

Consiliul Local al comunei Amärä*ti, judetul Vålcea, infrunit in 9edintaordinarä din data de
08.07.2024 la care participä un nr. de 9 consilieri din totalul de 11 in functie, lipsind domnii consilieri
locali Fodor Ana Diaconu Eugen;

Väzånd cä prin votul majoritä!ii, dom-nul consilier Bercea Gheorghe a fost ales prepdinte de
Ysedintäpe o perioadä de 3 luni, respectiv mai —iulie 2024;

Luand in dezbatere:
- Referatul de aprobare cu nr. 1446/21.06.2024 proiectul de hotäråre initiat de Primarul comunei
Amärä9ti cu privire la aprobarea Regulamentului de organizare fi functionare al aparatului de
specialitate al Primarului Comunei Amärä$i, judetul Vålcea a Compartimentului Biblioteca
comunalä aflat in subordinea Consiliului Local al Comunei Amärä$i

Raportul de specialitate intocmit de consilerul superior din cadrul Compartimentului Resurse umane
Relatii cu publicu11447/21.06.2024, in-registrat la nr. ;

- Avizul favorabil acordat proiectului de hotäråre de cätre Secretarul general al comunei Amärä$i,
inregistrat la nr.1448/21.06.2024;

Avizul de consultare al Comisiei pentru administratia publicä localä, juridicä, apärarea ordinii ii
lini$ii publice, a drepturilor cetäfenilordin cadrul Consiliului local al Comunei Amärä$i, judetul Vålcea,

tnregistrate la nr. 1603/08.07.2024 ;
Hcl nr.24 din 26.04.2023 Hcl nr. 20 din 29.04.2024 privind aprobarea modificärii organigramei

statului de functii ale aparatului de specialitate al Primarului comunei Amärä$i, judelul Vålcea ;
Väzånd cä s-au respectat principiile transparentei in procesul de elaborare a proiectelor

actelor normative, conform art. 7 din Legea nr. 52/2003 privind fransparenta decizionalä conform
procesului-verbal nr. 1528/01.07.2024.

tn conformitate cu prevederile art. 129, alin. (1), lit. a), alin. (3), lit. a) din O.U.G. nr. 57/2019

privind Codul administrativ, cu modificärile completärile ulterioare;
tn temeiul prevederilor art. 139, alin. (1), alin. (3), lit. f) fi art. 196, alin. (1), lit. a) din O.U.G.

nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificärile completärile ulterioare, cu un numär de 9

voturi "pentru", adoptä urmätoarea:

HOTÄRARE:

Art. 1 Se aprobä Regulamentul de organizare si functionareal aparatului de specialitate al

Primarului comunei Amärä$i a Compartimentului Biblioteca comunalä aflat in subordinea
Consiliului Local al Comunei Amärä$i, conform anexei care face parte integrantä din prezenta hotäråre.

Art. 2 tncepånd cu data prezentei hotäråri, lysi tnceteazä aplicabilitatea prevederile Hcl nr.7 din

20.01.2022.
Art. 3 Prezenta hotäråre poate fi atacatä conform prevederilor Legii nr, 554/2004 a

contenciosului administrativ.
Art. 5 Primarul comunei Amärä$i, prin compartimentele de specialitate din cadrul primäriei

comunei Amärä$i, vor duce la indeplinire prevederile prezentei hotäråri. Prezenta Hotäråre va f
Secretarul general al comunei Amärä$i la Institutia Prefectului judeWlui Vålcea, trco

confrolului de legalitate, Primarului comunei o va aduce la cuno}tintäpublicä pril
e ecial amenajate pe site-u1 institutiei.

ili ocal,

Amära$i:

Contrasemneazä pentru legalitate,
Secretar general delegat Uat,

CUAnca

08.07.2024



JUDETUL VALCEA
COMUN AMÅRÄ$TI
CONSILIUL LOCAL

Anexa Hcl nr.42/08.07.2024

REGULAMENT
de organizare functionareal aparatului de specialitate al Primarului
Comunei Amärä9ti, jude!ul Vålcea 9i a Compartimentului Bibliotecä

comunalä, aflat in subordinea Consiliului Local al Comunei Amärä9ti

CAPITOLUL 1

DISPOZITII GENERALE

Art. 1 Primarul, viceprimarul, secretarul general al comunei tmpreunä cu aparatul de
specialitate, constituie o structura functionaläcu activitate permanentä, denumitä primäria —

(comuna Amärä$i), care aduce la indeplinire hotärårile consiliului local si dispozi!iile
primarului, solutionåndproblemele curente ale colectivitäfii locale.

Primäria comunei Amärä$i este persoanä juridicä de drept public, cu capacitate
juridicä deplinä patrimoniu propriu, titular al codului de tnregistrare fiscalä ale conturilor
deschise la unitätile teritoriale de frezorerie, precum si la unitätilebancare.

Primäria comunei Amärä$i este titular al drepturilor 9i obligatiilor ce decurg din
contractele privind administrarea bunurilor ce aparfin domeniului public 5i privat In care
acestea sunt parte, precum raporturile cu alte persoane fizice sau juridice in conditiile legii,

Autoritätile administratiei publice prin care se realizeazä autonomia localä sunt
Consiliul Local al comunei Amärä$i, ca autoritate deliberativä Primarul comunei
Amärä$i, ca autoritate executivä. Consiliul local Primarul se aleg tn conditiilepreväzute de

legea pentru alegerea autoritäfiloradministratieipublice locale cu nr. 115/2015.

Art. 2 Primarul reprezintä unitatea administrativ-teritorialäin relatiile cu alte autoritä!i
publice, cu persoanele fizice saujuridice romaneori sträine, precum ysi injustitie.

Primarul asigurä respectarea drepturilor ssilibertätilor fundamentale ale cetä!enilor, a
prevederilor Constitutiei, precum punerea in aplicare a legilor, a decretelor Presedintelui
Romaniei, a hotärårilor ordonantelorGuvernului, a hotärårilor consiliului local; dispune
mäsurile necesare ii acordä sprijin pentru aplicarea ordinelor instructiunilor cu caracter
normativ ale mini}frilor, ale celorlal!i conducätori ai autoritätiloradministra!ieipublice
centrale, ale prefectului, precum 9ia hotarårilor consiliului judetean, in conditiilelegii.

Pentru punerea in aplicare a activitätilor date in compete* sa prin actele normative,
primarul beneficiazä de un aparat de specialitate, pe care tl conduce.

Aparatul de specialitate al primarului este structurat pe compartimente functionale, in

conditiile legii. Compartimentele functionale ale acestuia sunt incadrate cu functionaripublici
si personal contractual.

Primarul conduce serviciile publice locale.
Mandatul primarului este de 4 ani se exercitä pånä la depunerea jurämåntului de

cäfre primarul nou-ales. Mandatul primarului poate fi prelungit, prin lege organicä, in caz de
räzboi, calamitate naturalä, dezastru sau sinistru deosebit de grav.

tn exercitarea atributiilor sale, primarul emite dispozitii cu caracter normativ sau
individual. Acestea devin executorii numai dupä ce sunt aduse la cuno$i-ntäpublicä sau dupä
ce au fost comunicate Institutiei Prefectului persoanelor interesate, dupä caz.



tn exercitarea atribu!iilorde autoritate tutelarä si de ofl!erde stare civilä, a sarcinilor
ce ti revin din actele normative privitoare la recensämant, la organizarea desm;urarea
alegerilor, la luarea mäsurilor de protectie civilä, precum a altor aiributiistabilite prin lege,
primarul actioneazä5i ca reprezentant al statului.

In aceasta calitate, primarul poate solicita prefectului, tn conditiilelegii, sprijinul
conducätorilor serviciilor publice deconcentrate åle ministerelor ii ale celorlalte organe de
specialitate ale administratieipublice cenfrale din unitätile administrativ-teritoriale, dacä
sarcinile ce ii revin nu pot f1 rezolvate prin aparatul de specialitate.

Art. 3 Viceprimarul este subordonatprimarului ii tnlocuitorul de drept al acestuia, care ii
poate delega atribu!iile sale.

Art. 4 Secretarul general al comunei A-märä$i este functionarpublic de conducere, cu
studii superioare juridice sau administrative si se bucurä de stabilitate in functie, in conditiile
legii.

Atributiile secretarului general al comunei sunt cele preväzute in O.U.G. nr.57/2019
privind Codul administrativ, cu modificärile completärile ulterioare, cele preväzute de legi
sau de alte acte normative.

Secretarul unitätii adminisfrativ-teritoriale reprezintä interesele autoritätii sau
institutiei publice in raporturile acesteia cu persoane fizice sau juridice de drept public sau
privat, din tarä sträinätate, in limita competentelor stabilite de conducätorul autoritätii sau
institutiei publice.

Atributiile de oflter de stare civilä de autoritate tutelarä pot fi delegate de cätre
primar ii secretarului general al unitätii administrativ-teritoriale sau altor functionari publici

din aparatul de specialitate, cu competente tn acest domeniu, potrivit legii.
Art. 5 Raporturile dintre autoritä!ile administratieipublice locale din UAT Amärä$i si

autoritä!ile administratieipublice de la nivel judetean se bazeazä pe principiile autonomiei,
legalitätii, responsabilitä!ii, cooperärii solidaritatii in rezolvarea problemelor intregului
judet.

tn relatiile dinfre autoritä!ileadministratiei publice locale si Consiliul jude!ean, pe de o

parte, precum bSiinfre consiliul local primar, pe de altä parte, nu existä raporturi de

subordonare.
Secretarul general al unitäfii administrativ-teritoriale asigurä gestionarea procedurilor

administrative privind relatiadinte consiliul local primar, precum intre ace$ia si prefect.
Art. 6 Consiliul local aprobä, in conditiile legii, la propunerea primarului, tnffn!area,

organizarea statul de functii ale aparatului de specialitate al primarului, regulamentul de

organizare functionareal acestuia, precum si ale institutiilor si serviciilor publice de interes
local, precum reorganizarea si statul de functii ale regiilor autonome de interes local.

Art. 7 Aparatul de specialitate al primarului este structurat pe birouri compartimente
functionale, in conditiile legii. Birourile Compartimentele functionaleale acestuia sunt

incadrate cu functionaripublici 'i personal contractual.
Salariatii din aparatul de specialitate al primarului sunt functionaripublici personal

contractual.
Functionarii publici se bucurä de stabilitate in functie, in conditiile legii si se supun

prevederilor O. U. G. nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificärile'i completärile
ulterioare.

Raporturile de muncä ale personalului contractual sunt reglementate de prevederile
Legii nr. 53/2003-Codul Muncii, republicatä, cu modificärile 9i completärile ulterioare, in

mäsura care acestea nu sunt reglementate de legi speciale.
Functionarii din cadrul institutiilor si serviciilor publice de interes local 'i din cadrul

aparatului de specialitate al primarului se bucurä de stabilitate in functie tn conditiile legii.



Art. 8 Numirea si eliberarea din functie a personalului din cadrul institutiilor 'i
serviciilor publice de interes local se fac de conducätorii acestora, in conditiile legii.

Numirea ii eliberarea din functie a personalului din aparatul de specialitate al
primarului se fac de primar, in conditiilelegii.

Art. 9 Primäria comunei Amärä}tifunctioneazäin sediul situat in localitatea Amärä9ti,
sfrada Calea Haiducilor, nr. 164, cod postal 247015, judetul Vålcea.

CAP. 11- ORGANIGRAMÅ APARATULUI DE SPECIALITATEAL PRIMARULUI
COMUNEI AMÅRÄSTI

Art. 10 Primäria comunei Amärä$i este structuratä pe 7 compartimente functionale, in
cadrul cäroraGi desfä;oaräactivitatea angajatii (functionari publici 5i salariati cu contract de
muncä), compartimente a cärorconducere este asiguratä de cätre primarul, viceprimarul
secretarul general, potrivit organigramei aprobate de consiliul local.

La aprobarea structurii organizatorice au fost respectate prevederile art.5, lit.g), q), y),
f±), art. 129, alin.(2), lit.a) alin.(3) lit.a), Partea a VI-a, Titlul II, cap.l II, art.392, art.393,

art.404, art.409, art.539 din O.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificärile
completärile ulterioare, coroborate cu cele ale Legii nr. 53/2003 privind Codul muncii,
republicatä, cu modificärile completärile ulterioare precum si prevederile art. XVI din
Legea nr. 161/2003 privind unele mäsuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea
demnitätilor publice, a functiilor publice si tn mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea
coruptiei, cu modificärile completärile ulterioare prevederile H.G. nr. 797/2017 pentru
aprobarea regulamentelor-cadru de organizare functionare ale serviciilor publice de

asistentäsocialä a structurii orientative de personal; art. 13 din Legea nr. 217/2003.

Art. 11 Prezentul Regulament de Organizare 5i Functionareal aparatului de specialitate
al Primarului comunei A-märä$i va fi completat cu prevederile Ordinului 600/2018 privind
aprobarea Codului controlului intern managerial al entitä!ilorpublice.

CAP. - PRINCIPALELE ATRIBUTII ALE COPYRARTIMENTELOR
FUNCTIONALE DIN STRUCTURA APARATULUI DE SPECIALITATE AL

PRIMARULIJI COMUNEI AMÄRÄSTI

1. REGISTRU AGRICOL, TERITORIULUI,
CADASTRU 91 URBANISM

I. Referentlll din acest compartiment indepline;te urmätoarele afributii:
1) Räspunde de completarea registrelor agricole, atåt in format electronic cat 9ipe suport de
hartie, ysi pästrarea registrelor agricole, precum de Vinereala zi a programelor informatice
privitoare la activitätileagricole;
2) tntocmstesi transmite raportäri statistice cu privire la datele ce fac obiectul evidentelor
agricole;
3) Aduce la secretarului necesitatea modificärii unor date inscrise tn registrul
agricol;
4) tntocmestesi elibereazä adeverin!esi certificate ce contin date din regisfrul agricol, doar

cu semnatura Secretarului general al comunei Amärä$i;
5) Efectueazä verificäri la gospodäriile populatiei privind concordantadatelor inscrise in

registrele agricole existentul din teren;
6) Verificä in teren cele declarate de solicitanfii certificatelor de producätor si tine evidenta
certificatelor eliberate intr-un registru special;



7) Elibereazä adeverintereferitoare la datele inscrise in registrul agricol, in conditiile legii;
8) Informeazä cetätenii urmäre$erespectarea normelor tehnice sii a legislatiei in vigoare,
referitoare la carantina fitosanitarä, combaterea bolilor 5i däunätorilor la plante si utilizarea
pesticidelor;
9) Culege informatiide la cetäteniprivind structura culturilor ce doresc sä le insämånteze,
necesarul de sämåntäsi alte materiale;
10) Ia mäsuri pentru sprijinirea producätorilor agricoli, asigurånd consultantäde specialitate
in vederea infiintärii de plantatii, exploatatii agricole;
11) Tine in mod distinct evidentadomeniului public 5i privat agricol al Primäriei - Comuna
Amärä$i ssiasigurä actualizarea acestuia, tmpreunä cu specialistul agricol din compartiment;
12) Tine eviden!aterenurilor agricole care se concesioneazä;
13) Aduce la cunostintäpublicä, la inceputul fiecärui an calendaristic, conform legislatiei in
vigoare, obligatia cetä!enilorcomunei de a se prezenta la sediul primäriei comunei Amärä$ti
pentru depunerea declaratieiprivind terenurile, animalele, etc, tn registrul agricol;
14) Duce la indeplinire orice alte sarcini compatibile cu pregätirea 5i func!ia detinutä, stabilite
de *efli ierarhici;

15) Completeazä elibereazä Atestatul de producätor agricol Carnetul de comercializare
pproduselor agricole, in termenele prevazute de lege;
16) Verificä existentain teren a produselor produ;ilor agricoli pentru care se solicitä
testatul de producätor;

17) tnregisfreaza in registrul agricol suprafe!ele de teren stipulate in contractele de arendä;
18) Va prezenta primarului secretarului general, tn orice moment, urmätoarele situatii:
-numärul gospodäriilor inscrise in registrul agricol pe satele: Amärä$i, Nemoiu, Padina,
Palanga, Merqsti Teiu;
-numärul persoanelor ce compun gospodäriile inscrise in registrul agricol;
-efectivele de animale pe specii, categorii existente la inceputul anului, precum evolutia
acestora pe parcursul anului;
-suprafata clädirilor de locuit a celorlalte constructiigospodäre$i;
-modul de utilizare a terenului agricol;
-evidenta mijloacelor de transport cu tractiunemecanicä 5i manualä, a tractoarelor utilajelor
agricole;
19) Opereazä in registrele agricole toate actele juridice tntocmite intre pär!i•. acte vånzare -

cumpärare, donatii, certificate de mo*tenitor, sentintejudecätore$i.

20) Pune la dispozi!ia responsabilului ITL, registrele agricole pentru tntocmirea matricolei
fiscale Iii stabilirea masei impozabile;
21) Asigurä securitatea registrelor agricole, numerotarea, parafarea, sigilarea inregistrarea
acestora in registrul de infrare-iesire general, intocmind opisul registrelor agricole;
22) Inventariazä tmpreuna cu specialistul agricol toate terenurile din intravilanul
extravilanul comunei care nu au fost revendicate de fo$ii proprietari, intocmind documentatia
penfru tnregisfrarea in domeniul privat al comunei;
23) tmpreuna cu specialistul agricol delimiteazä exploatafiile agricole din teritoriul
administrative;
24) tntocme$eraporturile de specialitate pentru proiectele de hotäråri dispozifii ale

primarului care se referä la activitatea agricolä;

II. Inspectorul, grad profesional superior din acest compartiment tndeplineste urmätoarele
atributii:

1) Asigurä sprijin la intocmirea lucrärilor preväzute pentru aplicarea Legii nr. 18/1991,
republicata, a Legii nr. 1/2000 si a Legii nr. 213/1998, cu modificärile completärile

ulterioare;



2) Stabil*te intalniri cu proprietarii de terenuri in vederea clarificarii unor situatiiprivind
terenurile
3) Participä la mäsurätorile efectuate in teren privind fondul frnciar;
4) tntocme$ediferite situafii statistice, situatiicentralizatoare specifice activitätiipostului
5) Sprijinä intocmirea referatelor conform circularelor primite de la comisia judeteanä privind
rectificarea sau anularea titlurilor de proprietate, conform legii;
6) Analizeazä, impreunä cu ceilal!i functionari din cadrul compartimentului, cererile
formulate privind reconstituirea dreptului de proprietate asupra terenurilor, prezentånd
propuneri asupra rezolvarea lor, tn conformitate cu prevederile legii foncului funciar, le
inainteazä, spre validare, Comisiei jude!ene de aplicare a legilor fondului funciar;
7) Participä la constatarea pagubelor cauzate culturilor agricole animalelor;
8) Colaboreazä cu celelalte compartimente ale primäriei, cu specialistii de la Directia
Agricolä, OCPI, etc. in rezolvarea problemelor de fond funciar si de agriculturä;
9) Prime*te ii rezolvä in termen cererile, sesizärile reclamatiile cetätenilor, ce vizeazä
domeniul de activitate;
10) Ia masuri de arhivare ii predare a documentelor create, la arhiva Primäriei;
11) tnlocuie$e, pe perioada concediului de odihnä, maternitate, boalä, personalul de aceea$i
specialitate din cadrul compartimentului;
12) Räspunde de pästrarea secretului profesional 9i de serviciu, precum si de confidentialitatea
datelor informatiilorcu caracter personal la care are acces in exercitarea functieipe care o

define;
13) Räspunde de exactitatea, corectitudinea incadrarea in termenele preväzute la
indeplinirea lucrärilor incredinlate;
14) Participä la de fond funciar;
15) Asigurä, impreunä cu Referentul agricol, lucrärile de secretariat ale comisiei locale penfru
stabilirea dreptului de proprietate asupra terenurilor;
16) tntocme$ereferate, conform circularelor primite de la comisia judeteanä privind
rectificarea sau anularea titlurilor de proprietate, dupä caz;
17) Analizeazä cererile formulate privind reconstituirea dreptului de proprietate, prezentånd
propuneri pentru rezolvarea lor tn conformitate cu prevederile legilor fondului funciar ii
tnaintarea lor spre validare Comisiei Jude!enede aplicare a legilor fondului funciar din cadrul

Institutiei Prefectului Jude!uluiVålcea;
18) Efectueazä punerea in posesie prin delimitarea in teren a dreptului de proprietate ii
inmåneazä titlurile de proprietate persoanelor indreptäfite;
19) Inventariazä impreunä cu agent-ul agricol terenurile din infravilan fi extravilan rämase
neatribuite 9i intocme$e documentatia, respectiv referatul compartimentului de resort cu
intreaga documetatie-extrasdin planurile parcelare, cu propunerea ca aceste suprafe!e sä fie
frecute in domeniul privat al comunei;
20) Propune mäsuri pentru sprijinirea producätorilor agricoli, asigurand in acela}i timp

consultanta de specialitate in vederea tnfiintärii, la nivelul comunei, a unor exploata!ii
agricole in domeniile: legumicole, zootehnice, agricole;
21) tndrumä producätorii agricoli fi ajutä in sensul intocmirii documentatiilorpentru
acordarea de prime pe produs precum cunoa$ereamodalitäfilor directe de sustinere a

producätorilor agricoli;
22) Contribuie in comunä, aläturi de ceilalti membri ai compartimentului, in aplicarea

programelor preväzute in stategia guvernului, pe linie de agriculturä;
23) Participä, aläturi de ceilalti membri la tinerea, in mod distinct, a eviden!ei domeniului

public privat agricol al comunei Amärästi asigurä actualizarea permenentä a acestora;
24) Vizeazä tntocmirea de cäfre agentul agricol a procedurilor de schimbare a categoriei de

folosintä a terenurilor materializarea acestora in PUG;


